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修订记录：

序号 编号 名称 实施日期 修订内容

1 医信专—007—2013
网站备份和查阅管理

规定
2013 年 10 月 1 日 新增

2 医信专—007—2022
网站备份和查阅管理

规定
2022 年 4 月 19 日 修订部门名称

3 医信专—007—2024
网站备份和查阅管理

规定
2024 年 7 月 16 日 更新生效日期
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第一章 总 则

第一条 成飞医院网站作为对外介绍医院的重要渠道，为了加强

成飞医院网站管理，防止网站发布内容丢失，保证网站内容的可复原，

特制定成飞医院网站备份和查阅管理规定。

第二章 备份的基本要求

第二条 正式使用的应用系统、操作系统、数据库系统、网络系

统等业务数据和系统数据必须进行有效备份且具备可复原性。对于使

用虚拟主机作为网站空间的，必须对数据库进行有效备份且具备可复

原性。

第三条 备份数据必须定期(每周一)、完整、真实、准确地转储

到永久介质上，并明显标识。

第四条 应定时检查备份文件中是否存在备份实在的记录，如发

现有备份任务失败的记录，需要检查故障原因，并进行排除。

第五条 备份人员必须认真、如实、详细填写《数据备份记录表》

以备后查。

第六条 原则上需保存网站一年内的备份数据。

第三章 备份介质

第七条 备份介质要要严格管理，妥善保存。
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第八条 备份介质保存地点应有防火，防热，防潮，防尘，防磁，

防盗设施。

第九条 备份介质要集中和异地保存，按照各系统规定的保存期

限存放。

第十条 备份介质要有加密措施，避免被无关人员使用。

第四章 数据恢复

第十一条 一旦发生系统故障或者数据破坏等情况，要有相关管

理员进行备份数据的恢复，迅速恢复系统，确保系统正常运行。

第十二条 不定期进行备份数据恢复测试，测试应在测试环境中

进行，严禁在正式使用的系统中恢复测试。

第十三条 恢复测试内容至少包括备份数据恢复，如果发现不能

恢复的数据需及时进行检查，确保备份数据的有效性。

第十四条 数据恢复测试结束后，应记录测试的真实步骤，结果

及改进措施等。

第十五条 恢复确认不存在的问题后，要及时清理测试环境数

据。

第五章 查阅管理

第十六条 网站发布内容可全部通过网页查阅，对于受限内容需

要有加密措施。

第十七条 网站已删除的历史内容查阅，在未超过备份要求时

限，经主管院长审批后可查阅。
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第六章 附 则

第十八条 本制度经医院党委会审议批准。

第十九条 原制度于 2024 年 7月 15 日作废。

第二十条 本制度自 2024 年 7 月 16 日起施行。

第二十一条 本制度由信息部编制并负责解释。
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